
Exportació         / Importació         d’alumnat         amb         ITACA  

(en castellano más adelante)

Esta funcionalitat permet exportar els alumnes que han finalitzat l’etapa d’Educació Primària a ITACA i 
poder matricular-los en 1r d’ESO per al curs escolar següent (2011/12) amb el programa GESCEN (fins que 
la Secundària s’incorpore a ITACA).

Des d’ITACA:
1.   Seleccione del Menú principal Importació/Exportació.

2.    Marque la pestanya “Exportació”  i després trie DBF.
3.  Seleccione Alumnes i polse sobre la fletxa senzilla per a desplaçar-ho a la dreta (Entitats disponi-
bles). Trie Grups i repetisca el procés.(En cas de dificultat, marque “Altres”, trie Alumnes i Grups i selec-
ciones després DBF).
4.   Faça clic a Exportar per a generar l’arxiu d’exportació.

Indique el lloc on vol guardar l’arxiu generat (que s’anomena “imexalum.dbf”). Este arxiu és el que haurà 
d’importar des de GESCEN (Versió del 07/07/2010 o posterior) tal com s’indica a continuació.

Des de GESC  E  N  
Primer, actualitze el programa, si cal.
1.- Alumnes > Importació d’alumnes > Dades personals - Confirmació de plaça.

2.- Polse sobre el botó “Portar alumnes”.



3.- Seleccione la unitat o carpeta on es troba 
l’arxiu “imexalum.dbf” que s’ha descarregat 
des d’ITACA.

4.- Apareixerà el següent missatge de comprovació:

5.-  A continuació, seleccione el 6PRI  dels “Cursos possibles”, polse la fletxa dreta, i passe’l als “Cursos 
seleccionats”.

6.- Polse sobre el botó “Afegir a Alumnes”. Es demanarà confirmació per a la importació de les 
dades.Polse “Acceptar”. 

Tot seguit, apareixerà una taula amb la relació de tot l’alumnat que importarà. Polse la tecla ESC per a 
continuar. 

Recorde que este 
procés  NOMÉS 
L'HA DE REALITZAR 
UNA VEGADA, 
perquè si el repetix 
es duplicarien els 
alumnes.

7.- Per a matricular l’alumnat importat, procedisca des d’Alumnes > Matrícula > Matriculació.
8.- Canvie l’any acadèmic corresponent (p.e. 2011-2012).
9.- Polse sobre el botó “>Un altre Centre”

10.- Seleccione l’alumne de la llista i procedisca a matricular-lo en el curs complet de Primer de l’ESO i en el 
grup que li corresponga.
11.- Repetisca els dos últims passos per a la resta de l’alumnat que desitge matricular. Recorde que està 
matriculant per al curs escolar següent (2011-2012) i en 1r ESO.



Exportación         / Importación         de alumnado         con         ITACA  

Esta funcionalidad permite exportar los alumnos que han finalizado la etapa de Educació Primaria e n 
ITACA y poder matricularlos en 1º de ESO para el curso escolar siguiente  (2011/12) con el  programa 
GESCEN (hasta que la Secundaria se incorpore a ITACA).

Desde ITACA:
1.   Seleccione del Menú principal Importación/Exportación.

2.   Marque la pestaña “Exportación”  y después elija DBF.
3.   Seleccione Alumnos y pulse sobre la flecha sencilla para desplazarlo a la derecha (Entidades dispo-
nibles). Elija Grupos y repita el proceso.(En caso de dificultad, marque “Otras”, elija Alumnos y Grupos y 
seleccione después DBF).
4.   Haga clic en Exportar para generar el archivo de exportación.

Indique el lugar donde quiere guardar el archivo generado (que se denomina “imexalum.dbf”). Este 
archivo es el que tendrá que importar desde GESCEN (Versión del 07/07/2010 o posterior) tal como se 
indica a continuación.

Desde GESC  E  N  
Primero, actualitze el programa, si hace falta. A continuación, elija
1.- Alumnos > Importación de alumnos > Datos personales - Confirmación de 
plaza.

2.- Pulse sobre el botón “Traer alumnos”.



3.- Seleccione la unidad o carpeta donde se 
encuentra el archivo “imexalum.dbf” que se 
ha descargado desde ITACA.

4.- Aparecerá el siguiente mensaje de comprobación:

5.-  A continuación, seleccione  6PRI  de los “Cursos posibles”, haga clic en la flecha derecha, y páselo a los 
“Cursos seleccionados”.

6.- Pulse sobre el botón “Añadir a Alumno”. Se le pedirá confirmación para la importación de los datos. 
Haga clic en “Aceptar”. 

A continuación, apareceerà una tabla con la relación de todo el alumnado que importará. Pulse la tecla 
ESC para continuar. 

Recuerde que este 
proceso  SÓLO LO 
TIENE QUE 
REALIZAR UNA 
VEZ, porque si lo 
repite se duplicarían 
los alumnos.

7.- Para matricular al alumnado importado, proceda  desde Alumnos > Matrícula > Matriculación.
8.- Cambie el año académico correspondiente (p.e. 2011-2012).
9.- Haga clic sobre el botón “>Otro Centro”

10.- Seleccione el alumno de la lista y proceda a matricularlo en el curso completo de Primero de ESO y en 
el grupo que le corresponda.
11.- Repita los dos últimos pasos para el resto del alumnado que desee matricular. Recuerde que está 
matriculando para el curso escolar siguiente (2011-2012) y en 1r ESO.


