Exportacié / Importacié d’alumnat amb ITACA
(en castellano mas adelante)

Esta funcionalitat permet exportar els alumnes que han finalitzat I'etapa d’Educacié Primaria a ITACA i
poder matricular-los en 1r d’ESO per al curs escolar seglient (2011/12) amb el programa GESCEN (fins que
la Secundaria s’incorpore a ITACA).

Des d'ITACA:
1. Seleccione del Menu principal Importacié/Exportacio.
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2. Marque la pestanya “Exportaci¢” i després trie DBF.

3. Seleccione Alumnes i polse sobre la fletxa senzilla per a desplagar-ho a la dreta (Entitats disponi-
bles). Trie Grups i repetisca el procés.(En cas de dificultat, marque “Altres”, trie Alumnes i Grups i selec-
ciones després DBF).

4. Faca clic a Exportar per a generar I'arxiu d’exportacio.

Indique el lloc on vol guardar I'arxiu generat (que s'anomena “imexalum.dbf’). Este arxiu és el que haura
d’'importar des de GESCEN (Versié del 07/07/2010 o posterior) tal com s’indica a continuacio.

Des de GESCEN
Primer, actualitze el programa, si cal.
1.- Alumnes > Importacié d’alumnes > Dades personals - Confirmacio de plaga.
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2.- Polse sobre el boté “Portar alumnes”.
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E ste procés permet importar alumnes d'un altre centre el qual ens ha remés un disquette amb
alurnes que han finalitzat etapa. Per & poder importar-los hawd de polsar el botd Partar alumnes
i a continuacid seleccionar els cursos desiljats.

Atencid: Per a matricular alumnes hawrd d'anar a matricula, polsar el batd 'Portar alumnes d'altres
centres' | assighardos un nom d'expedient.

Mentre no san matriculats al centre mantenen el codi de centre arigen,
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3.- Seleccione la unitat o carpeta on es troba 4.- Apareixera el segiient missatge de comprovacio:

I'arxiu “imexalum.dbf’ que s’ha descarregat
desd’ ITACA
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5.- A continuacio, seleccione el 6PRI dels “Cursos possibles”, polse la fletxa dreta, i passe’l als “Cursos
seleccionats”.
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Ezte procés permet importar alumnes d'un altre centre el qual ens ha remés un disquette amb
alunines que han finalitzat etapa. Per a poder importar-los haura de polzar el batd 'Partar alumnes'
i a continuacia seleccionar el: curzos desitjate.

Atencia: Per a matricular alumnes haura d'anar a matricula, polsar el botd ‘Portar alumnes d'altres L
centres' i azsignar-los un nom d'expedient.
Mentre no 2dn matriculats &l centre mantenen el codi de centre onigen, L
podent ser esborrats del fitwer d'alunines per mitia del botd 'Esborrar alumnes d'altres centres"'
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6.- Polse sobre el botd “Afegir a Alumnes”. Es demanara confirmacio per a la importacio de les
dades.Polse “Acceptar”.

Aquest procés importa lez dades dels alumnes dels curzos zeleccionats. ;Desitja
continuar?.
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Tot sequit, apareixera una taula amb la relacio de tot 'alumnat que importré. Polse tecla ESC per a
continuar.
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7.- Per a matricular 'alumnat importat, procedisca des d’Alumnes > Matricula > Matriculacio.
8.- Canvie I'any académic corresponent (p.e. 2011-2012).

9.- Polse sobre el boté “>Un altre Centre”
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10.- Seleccione 'alumne de la llista i procedisca a matricular-lo en el curs complet de Primer de 'ESO i en el
grup que li corresponga.

11.- Repetisca els dos ultims passos per a la resta de I'alumnat que desitge matricular. Recorde que esta
matriculant per al curs escolar segient (2011-2012) i en 1r ESO.




Exportacion / Importaciéon de alumnado con ITACA

Esta funcionalidad permite exportar los alumnos que han finalizado la etapa de Educacié Primaria en
ITACA y poder matricularlos en 1° de ESO para el curso escolar siguiente (2011/12) con el programa
GESCEN (hasta que la Secundaria se incorpore a ITACA).

Desde ITACA:
1. Seleccione del Menu principal Importaciéon/Exportacion.
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2. Marque la pestafia “Exportacion” y después elija DBF.

3. Seleccione Alumnos y pulse sobre la flecha sencilla para desplazarlo a la derecha (Entidades dispo-
nibles). Elija Grupos y repita el proceso.(En caso de dificultad, marque “Otras”, elija Alumnos y Grupos y
seleccione después DBF).

4. Haga clic en Exportar para generar el archivo de exportacion.

Indique el lugar donde quiere guardar el archivo generado (que se denomina “imexalum.dbf”). Este
archivo es el que tendra que importar desde GESCEN (Version del 07/07/2010 o posterior) tal como se
indica a continuacion.

Desde GESCEN

Primero, actualitze el programa, si hace falta. A continuacion, elija

1.- Alumnos > Importacién de alumnos > Datos personales - Confirmacion de
plaza.
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2.- Pulse sobre el boton “Traer alumnos”.
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alumnes gue han finalitzat etapa. Per a poder importar-los hawa de polsar el botd Portar alumnes'
i & continuacid seleccionar els cursos desitjats.
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3.- Seleccione la unidad o carpeta donde se 4.- Aparecera el siguiente mensaje de comprobacion:

encuentra el archivo “imexalum.dbf’ que se
ha descargado desde ITACA.

U M,m J 5e'n va a procedir a la lectura del fitker amb els alumnes a importar. Desitja
continuar amb la importacia?
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5.- A continuacion, seleccione 6PRI de los “Cursos posibles”, haga clic en la flecha derecha, y paselo a los
“Cursos seleccionados”.

% Importacid alumnes: Dades personals - J l

Ezte procés permet importar alumnes d'un altre centre el qual ens ha remés un disquette amb
alunines que han finalitzat etapa. Per a poder importar-los haura de polzar el batd 'Partar alumnes'
i a continuacia seleccionar el: curzos desitjate.

Atencia: Per a matricular alumnes haura d'anar a matricula, polsar el botd ‘Portar alumnes d'altres L
centres' i azsignar-los un nom d'expedient.
Mentre no 2dn matriculats &l centre mantenen el codi de centre onigen, L
podent ser esborrats del fitwer d'alunines per mitia del botd 'Esborrar alumnes d'altres centres"'

|| 1 Portar alumnes | I Barrar alumnos de otros centrosl

Alumnes del centre: | 4600

Cursos possibles: [ 8] Culsos seleccionats: Ijl

2PRI El [+]

3INF

3FRI * 2

4INF
| |4PRI ﬁ 1
1
. |5INF | W
I |5FRI N

a P = a . A4 Preinscirp cid
Sallir | Adiadir 3 Alumnes. 3I ‘ Aifiadir a Preinscripcion Confm:z:;c:jo; ;:;\a !

6.- Pulse sobre el botdn “Afadir a Alumno”. Se le pedira confirmacién para la importacion de los datos.
Haga clic en “Aceptar”.

Aquest procés importa lez dades dels alumnes dels curzos zeleccionats. ;Desitja
continuar?.
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A continuacion, apareceera una tabla con la relacion de todo el alumnado que importara. Pulse la tecla
ESC para continuar.
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7.- Para matricular al alumnado importado, proceda desde Alumnos > Matricula > Matriculacion.
8.- Cambie el afio académico correspondiente (p.e. 2011-2012).
9.- Haga clic sobre el boton “>0tro Centro”
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10.- Seleccione el alumno de la lista y proceda a matricularlo en el curso completo de Primero de ESO y en
el grupo que le corresponda.

11.- Repita los dos ultimos pasos para el resto del alumnado que desee matricular. Recuerde que esta
matriculando para el curso escolar siguiente (2011-2012) y en 1r ESO.




